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Empresa o Logo:  

Título de la Plaza: Accounting Clerk 

Descripción del Internado: Asistir al departamento de Contabilidad en 

las siguientes tareas: cuentas por pagar, cuadre de activos fijos, 

registro y digitalización facturas, reconciliaciones bancarias, 

análisis de cuentas, manejo de inventario, entradas de jornal, 

desarrollo en sistemas Sage y Therefore. 

Requisitos de la Plaza: 

• Conocimiento en computadoras (MS Office) y manejo de equipo 

de oficina. 

• Excelentes destrezas de comunicación, oral y escrita. 
• Habilidad para manejar varias tareas de manera simultánea. 

Fecha de la Oportunidad: Agosto 2021 

Tipo: ___X___ Tiempo Parcial  Compensación: ___x___ Con paga 

    *Salario: ____$9.00 por hora____ 

Área de Estudios: Contabilidad o Finanzas 

Localización: Centro de Distribución Amelia – Guaynabo, PR 

Persona Contacto y Posición: Nicole L. Astor – HR Specialist  

Correo Electrónico a enviar resume: nastor@irsipr.com  

Teléfono: 787-273-3131 Ext. 263 

Favor de incluir en su correo “Referido por Programa ENLACE UPR-RP” 
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